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Erityisavustus kunnille maahanmuuttajien ohjaus- ja
neuvontapalveluiden kehittamiseen ja vakiinnuttamiseen
2022

 Valtion vuoden 2022 talousarviossa 3 miljoonaa euroa
maahanmuuttajien ohjaus- ja neuvontapalveluiden vakiinnuttamiseen ja
kehittamiseen

« Avustus myonnetaan valtionavustuslain (688/2001) tarkoittamana
erityisavustuksena. Avustuksen kayttoa ohjaavat myos TEM:n
erityisavustuksen ehdot ja rajoitukset.

» Tukikelpoisia kustannuksia voi syntya

Rahoitettavan toiminnan yleisina tavoitteina

» Tehostaa kotoutumista ja tyollistymista kehittamalla matalan kynnyksen
ohjaus- ja neuvontatoimintaa perustuen monialaiseen yhteistyohon

« Kehittaa ohjaus- ja neuvontapalveluihin valtakunnallinen, etenkin
vieraskielisten maaraltaan keskeiset kaupungit ja maakuntakeskukset
kattava verkosto, joka vastaisi kunta- ja jarjestoyhteistyolla seka
monikanavaisilla palveluilla myos muihin alueellisiin ja paikallisiin
tarpeisiin
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Mitka tahot voivat hakea ja kayttaa erityisavustusta?

« Paahakijana ensisijaisesti , Joka on sopinut muiden
alueensa kuntien kanssa avustuksen hakemisesta
— perustellusta syysta hakijatahona voidaan huomioida myos muu kuin maakuntansa
keskuskaupunki

» Kaytettavissa olevan maararahan puitteissa samassa maakunnassa voidaan tukea
useampaa kaupunkikeskittymaa, jos se on vieraskielisten maaran vuoksi perusteltua.
Avustuksen myontamisessa huomioidaan kuitenkin tavoiteltu toiminnan
valtakunnallinen kattavuus.

» Perustellusta syysta alueellisen verkostoyhteistyon edellytyksesta voidaan poiketa

» Avustuksen saaja voi siirtaa avustusta eteenpain verkostonsa yhteistyokunnille tai
kunnan kehittamisyhtiolle

* Vuoden 2022 toiminnan osalta avustusta voidaan siirtaa myos sosiaali- ja
terveydenhuollon kuntayhtymalle, joka hoitaa alueensa kuntien kotoutumisen
edistamisen tehtavia sopimusperusteisesti vuoden 2023 alkuun asti

* Avustushakemuksesta tulee selkeasti kayda ilmi, mille tahoille avustusta on tarkoitus
siirtaa eteenpain; avustusta saa kayttaa muun kuin saajan toiminnan tai hankkeen
avustamiseen vain silloin, jos asiasta on mainittu avustuspaatoksessa

» Avustuksen saajan ja kayttajan tulee laatia avustuksen kayttoa koskeva sopimus
— Avustuksen siirron tulee tukea toiminnan juurruttamista kunnan rakenteisiin
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Mihin avustus on tarkoitettu?

* Rahoitusta voi hakea maahanmuuttaneille suunnattujen matalan kynnyksen
ohjaus- ja neuvontapalveluiden toiminnasta ja vakiinnuttamisesta aiheutuviin
valittomiin kustannuksiin, kuten henkilosto-, tilavuokra- ja
ostopalvelukustannuksiin

» Ostopalvelukustannukset voivat aiheutua esimerkiksi monikielisen ohjauksen,
viestinnan tai ohjaus- ja neuvontatyon toteuttamiseen liittyvien palveluiden
hankkimisesta

* Avustus voi kattaa enintaan avustettavan toiminnan tai
hankkeen hyvaksyttavista kustannuksista. Hakijan omarahoitusosuutena
voidaan huomioida myos toimintaan selkeasti kohdentuvia kustannuksia,
jotka aiheutuvat esimerkiksi henkiloston palkkauksesta ja tilavuokrasta

» Hankkeen tuloja ja kustannuksia tulee seurata kirjanpidossa omalla
kustannuspaikalla

» Osa-aikaisesti hankkeessa ja esim. taustaorganisaatiossa tyoskentelevien tyoaikaa
tulee seurata

» Tilavuokrat ovat hyvaksyttavia, jos ne aiheutuvat hankkeesta
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Millaista toimintaa kehittamistyolla tavoitellaan?
Milla perusteella hakemuksia arvioidaan?

Hankkeissa jarjestetaan ja vakiinnutetaan maahanmuuttaneille suunnattuja matalan
kynnyksen ohjaus- ja neuvontapalveluita kunnista ja muista keskeisista toimijoista
muodostuvissa alueellisissa verkostoissa; palveluita voidaan jarjestdad myos osana
kunnan yleisia ohjaus- ja neuvontapalveluita

Hakemusten arviointi ja keskindinen vertailu perustuu kokonaisarviointiin, jossa
huomioidaan rahoitettavalle toiminnalle asetetut yleiset edellytykset ja hakukohtaiset
myontoperusteet.
Rahoituksen myontamisessa ja hakemusten arvioinnissa otetaan huomioon

» Toiminnan valtakunnallisuus

» Hankealueen vieraskielisten maara ja hakijan arvio hankkeessa tavoitettavien
asiakkaiden maarasta

» Hankkeen ja suunniteltujen toimintojen tarkoituksenmukaisuus toiminnan
vakiinnuttamisen kannalta
Lisaksi painotetaan seuraavia yleisia toimintaperiaatteita:

» Rahoitettavat ohjaus- ja neuvontapalvelut toimivat avoimella periaatteella; ohjausta ja
neuvontaa on tarjolla kaikille maahanmuuttaneille

» Toiminta tehostaa ja sujuvoittaa asiakasprosesseja ja viranomaispalveluita
» Toiminta tukee asiakkaiden osallisuutta, aktiivisuutta ja etenemista kohti tydmarkkinoita

» Ohjaus- ja neuvontapalveluita jarjestetaan monialaisessa yhteistyossa hankealueen
keskeisten tieto-, neuvonta- ja ohjauspalveluita tarjoavien toimijoiden kanssa

» Edellytetaan sitoutumista valtakunnalliseen kehittamistyohon ja Owal Group Oy:n
selvityksen suositusten huomioimista ohjausta ja neuvontaa jarjestettaessa
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Hakemusten arvioinnissa painotetaan seuraavia
periaatteita:

Hankkeen tarvearvio ja suunnittelu perustuu hankealueen vieraskielisten maaraan ja
palvelutarpeisiin.

Hankkeen toiminnoilla vakiinnutetaan ohjaus- ja neuvontapalvelun toiminta osaksi alueen tno-
palveluiden pysyvia rakenteita.

Hankkeella on selkea ja kustannustehokas toteutussuunnitelma. Suunnitellut toiminnot ovat
ohjaulfsl?nja neuvonnan vakiinnuttamisen kannalta tarkoituksenmukaisia ja resursoinniltaan
perusteltuja.

Hankkeissa ohjaus- ja neuvontapalveluita tarjotaan avoimella toimintaperiaatteella kaikille
maahanmuuttaneille.

Hankkeissa ohjaus- ja neuvontapalveluilla tuetaan asiakkaiden aktiivisuutta, kotoutumista ja
ohjautumista tyomarkkinoille huomioiden alueen vieraskielisen vaeston tarpeet. Hanketoiminta
tehostaa kotoutumis- ja tyOllistymispolkuja maahantulon alkuvaiheesta alkaen.

Ohjaus- ja neuvontapalveluita jarjestetaan monialaisessa yhteistyossa alueen keskeisten tieto-,
neuvonta- ja ohjauspalveluita tarjoavien toimijoiden kanssa perustuen asiakkaiden tarpeisiin.
Ohjaus- ja' neuvontapalveluita voidaan tarjota osana kunnan yleisia neuvontapalveluita.

Hankkeissa hyodynnetaan tehokkaita ja asiakastarpeisiin vastaavia palvelun toteuttamisen
muotoja edistamaan mm. asiakkaiden tavoittamista ja ohjausta hyodyntaen palvelun
tarjoamisessa monikielisyytta, verkostoyhteistyota ja monikanavaisuutta.

Palve![uilde_n kehittamisessa, suunnittelussa ja arvioimisessa hyodynnetaan asiakkaita osallistavia
menetelmia.

Hanketoteuttaja sitoutuu valtakunnalliseen ohjaus- ja neuvontapalveluiden kehittamistyohon.

Hankesuunnitelmassa maaritellaan kunkin osallistuvan tahon osavastuu hankkeessa seka
tulosten soveltamisessa ja juurruttamisessa.

Hankesuunnitelmassa esitetaan, miten toteuttajat seuraavat ja arvioivat hankkeen toimintaa ja
sen vaikutuksia koko toteutuksen ajan ja millaisia kriteereita tavoitteiden saavuttamisen
arvioinnissa kaytetaan.
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Myos valtionavustuslain yleisten edellytysten toteuduttava — avustuksen
myontamista ja kayttoa ohjaa valtionavustuslaki seka erityisavustuksen ehdot ja
rajoitukset

v’ Valtionavustuslain mukaisten yleisten edellytysten taytyttava avustusta myonnettiessa
v' TEM:n aiemmin myodntamien avustusten raportointivelvoitteet ovat kunnossa
v' Hakemus toimitetaan ajoissa

* Avustusta kaytetaan vain tarkoitukseen, johon se on myodnnetty
« Avustusta kaytetaan vain avustuspaatoksessa mainittuna kayttdaikana: tuotot ja kulut tulee kirjata hankkeelle avustuksen ké%/ttéajan
\lénrlnelseen kirjauspaivamaaraan mennessa. Kayttdajan ulkopuolisena kuluna voidaan hyvaksya ainoastaan tilintarkastuksesta aiheutuva
ulu.

« Avustus voi kattaa enintddn avustuspaatoksessa maaritellyn osuuden avustettavan toiminnan tai hankkeen hyvaksyttavista
kustannuksista. Avustus ei mydskaan yhdessa muiden julKisten tukien kanssa saa ylittda hyvaksyttavien kustannuksen maaraa.

* Hyvaksyttavat palkkaus- tai palkkiokulut/palkansaaja: enintdan 80 000 euron vuosipalkka lakisaateisine sivukuluineen

« Avustuksen saajan taloudenhoito ja hallinto jarjestetdan asianmukaisesti; edellytetdan kustannuspaikkakohtaista raportointia

* Avustuksen kaytostd tehdaan selvitys paatdksessa mainittuun paivadn mennessa sisaltaen talous- ja tuloksellisuusraportoinnin

+ TEM:la, KEHA-keskuksella ja VTV:lla on oikeus tehda avustuksensaajan talouteen ja toimintaan kohdistuvia tarpeellisia tarkastuksia

* Hankintalainsdadanté huomioidaan toiminnassa ohjeiden mukaisesti — avustuksen saajan pyydettdvad useampi tarjous tavara- ja
palveluhankinnoissa, joiden arvo ilman arvonlisaveroa ylittda 20 000 euroa

» Hyvaksyttavat kustannukset ovat toiminnan kannalta tarpeellisia ja maaraltdan kohtuullisia — ks. tarkemmin hyvaksyttavat kustannukset
erityisavustuksen ehdot ja rajoitukset —liitteessa

* Myos hankkeen yleishallinnosta aiheutuvia kustannuksia voi kohdentaa hankkeelle ns. yleiskqstannuksinaéenintéén 15 % avustettavan
tcl{émlnr;ag kust?tnnuk&sta); myos yleiskustannusten tulee nakya hankkeen kustannuspaikalla ja niiden kohdentuminen hankkeeseen on
oltava todennettavissa

« Avustuksen kayttdaikaa ja -tarkoitusta tai ehtoja voidaan hakemuksesta perustellusta syystd muuttaa. Muutosta on haettava viimeistaan
30 vuorokautta ennen hankkeen paattymista.

« Hankekustannuksiin voidaan tehda muutoksia hankkeen aikana; yli 10 %:n muutokset kululajien valilla edellyttavat kirjallista
muutoshakemusta

¢ Hankkeesta saadut tulot on ilmoitettava maksatusta haettaessa. Tulot voivat vahentaa avustuksen maaraa
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Miten avustuksen kaytosta ja kehittamistyon
tuloksista raportoidaan? 112

* Avustuksen maksatusta haetaan aluehallinnon sahkoisen
asiointipalvelun kautta puoli vuotta hankkeen alkamisen
alkeen ja loppuraportoinnin yhteydessa viimeistaan kaksi

uukautta hankkeen paattymisen jalkeen. Avustuksen
maksatuskasittelysta vastaa KEHA-keskus.

» Hankkeen va _ liitetaan _
kustannuspaikkaraportti toteutuneista tuloista ja menoista
avustuksen kayttoajalta.

» Loppuraporttiin liitetaan lisaksi tilintarkastuskertomus, selvitys
hankkeen henkiloston palkkauskustannuksista ja sen lisaksi
tyoaikakirjanpito, jos hankkeessa tyoskenteleva henkilo on
osa-aikainen ja samanaikaisesti tyossa esimerkiksi hanketta
hallinnoivan tahon palveluksessa.

* Lisaksi hankkeen kehittamis- ja ohjaus- ja neuvontatyon
tuloksista raportoidaan vali- ja loppuraportoinnin yhteydessa
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Raportointi 2/2

Asiakkaiden maara (yhteensa ja sukupuolten mukaan jaoteltuna):
* Neuvonta-asiakkaat
* Mahdolliseen syvallisempaan yksiloohjaukseen osallistuneet asiakkaat

Hankkeen sidosryhmayhteistyo (yhteensa ja sukupuolten mukaan jaoteltuna):
* Hankkeessa jarjestettyjen koulutusten maara (kpl), koulutuksiin osallistuneiden organisaatioiden maara
(kpl) ja osallistujien maara
» Hankkeen sidosryhmille jarjestettyjen tilaisuuksien, tapahtumien ja verkostotapaamisten maara (kpl) ja
niihin osallistuneiden maarat

* Hankkeen toimintaan osallistuvien kuntien, muiden paikallisten ja alueellisten viranomaisten,
oppilaitosten/koulutuksen jarjestajien, jarjestojen/yhdistysten ja muiden tahojen maara

* Neuvonta-asiakkaiden muut taustatiedot vahintaan seuraavasti:
* Maahantulon syy
» Asiakkaan aidinkieli
* Asiointitavat
+ Asiakkaan tyomarkkina-asema (esim. ALPO-rekisterin jaottelun mukaan)
» Asiakkaan Suomessa asumisen kesto

+ Asiakaskayntien yleisimmat tarkoitukset ja sisallot (jaottelu ALPO-rekisterin mukaan)

Yhteistyo tai asiakkaan ohjaus jatkopoluittain (jaottelu ALPO-rekisterin mukaan)
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Miten avustusta haetaan?

* Hakijan tulee tayttaa ja toimittaa hakijatahon virallisten nimenkirjoittajien
allekirjoittama Valtion erityisavustushaku maahanmuuttajien ohjaus- ja
neuvontapalveluihin (2022) -hakulomake liitteineen tyo- ja elinkeinoministerion
kirjfaamoon sahkopostilla tai postitse viimeistaan hakuajan viimeisena paivana klo
16:15 mennessa.

 Hakulomakkeen liitteena toimitetaan:

» Kululajikohtainen erittely hankkeen kokonaiskustannuksista ja hankkeesta saatavista tuloista,
tiedot muista samaa tarkoitusta varten saaduista ja haetuista avustuksista.

» Selvitys nimenkirjoitusoikeudesta (esim. ote kunnan hallintosdannosta)

» Kuoreen tai sahkopostin otsikkokenttaan laitetaan merkinta "Erityisavustus
maahanmuuttajien ohjaus- ja neuvontapalveluihin VIN/4615/2022”.

kirjaamo.tem@aqov.fi

Kirjaamo
TyO- ja elinkeinoministerio
PL 32, 00023 VALTIONEUVOSTO (kayntiosoite Ritarikatu 2 B, Helsinki)

Vastuu hakemuksen perille saapumisesta on lahettajalla.
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Vinkkeja hyvan hakemuksen laatimiseen

(Mukaillen lahdetta: OKM:n opas valtionavustusten hakemisesta, kaytosta ja kayton
valvonnasta)

»Valmistelu kannattaa aloittaa hyvissa ajoin ennen maaraaikaa. Sovi
yhteistyosta ja rooleista tarvittavien tahojen kanssa.

» Tarkista, etta haetun avustuksen kohteena oleva toiminta tai hanke vastaa
hakuohjeessa kuvattuja kriteereja ja myontoperusteita.

> Tee selkea ja realistinen toiminta- tai hankesuunnitelma: mita tehdaan, miksi
tehdaan, kuka tekee, kenen kanssa, missa tekee, milla aikataululla, ja mita
tuloksia odotetaan. Esita myos alustava suunnitelma siita, miten toiminta
jatkuu rahoituskauden jalkeen.

» Tee realistinen talous- tai kustannusarvio, joka on suhteutettu toiminnan
laajuuteen ja laatuun, seka perustuu laskelmiin. Myos tulojen on kaytava
ilmi.

»Perehdy avustuksen kayttoon liittyviin ehtoihin ja rajoituksiin etukateen.

»>Jata huolellisesti taytetty hakemus tarvittavine liitteineen ennen hakuajan
paattymista. Taydenna hakemusta tarvittaessa pyydettaessa maaraaikaan
mennessa.
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Hakulomakkeen tayttaminen

> Tallenna hakulomake ennen tayttamista tyoasemallesi. Jatka/vie pidemmat
tekstiosiot tarvittaessa erilliselle word-asiakirjalle, jos lomakkeen tila loppuu
kesken tai tekstikoko muuttuu lilan pieneksi

Hakijan tiedot
- Hakijan tiedot: Hakijaorganisaation nimi ja yhteystiedot seka hankkeesta
vastaavan yhdyshenkilon nimi.

* Hankkeen nimi: Hankkeen nimi ja tarvittaessa nimen lyhenne.

* Hakijan kokemus ja osaaminen: Hakijan aiempi kokemus ja osaaminen
vastaavantyyppisen toiminnan jarjestamisesta.
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Hankesuunnitelma 1/2

Miksi hanke on tarpeellinen toteuttaa? Miten tarve on selvitetty? Kuvaile
mahdollinen tulevaisuudenkuva ja hankkeen rooli sen saavuttamiseksi.

Mitka ovat hankkeelle asetetut tavoitteet ja miten ne vastaavat hakuilmoituksessa
esitettyja avustuksen tavoitteita?

Mika on hankkeen lahtotilanne? Miten hanke toteutetaan? Mita toimenpiteita
tai vaiheita hankkeeseen sisaltyy? Onko hanke osa isompaa hankekokonaisuutta? Mita
osahankkeita hankekokonaisuuteen kuuluu? Haetaanko avustusta usean toimijan yhteiseen
hankkeeseen? Kuvaile hankkeeseen osallistuva verkosto juurruttamistarpeineen.

Kuvaile, mitka tahot paahakijan lisaksi
osallistuvat hankkeen toteuttamiseen (nimi, Y-tunnus)? Mitka ovat niiden vastuut ja
tyonjako?

Kuvaile muiden yhteistyokumppaneiden roolia ja
tyonjakoa.

Mihin tahoihin tai ryhmiin hankkeen vaikutukset kohdistuvat?

Arvioikaa, kuinka monta henkiloa hankkeen
toimintoihin osallistuu. Erittele osallistuja-arvio kohderyhmittain (esim. neuvonta-asiakkaat,
yhteistyotahot).
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Hankesuunnitelma 2/2

Hankkeen kohderyhman osallistuminen toiminnan suunnitteluun, toteutukseen ja

arviointiin: Kuvaile, miten kohderyhma on mukana toiminnan suunnittelussa, to{eutuksessa
ja arvioinnissa.

Aikataulu: Hankkeen suunniteltu toteutusajankohta ja toimintojen aikataulutus

Toiminnan tulokset ja vaikutukset: Millaisia tuloksia toiminnalla saadaan aikaan suhteessa
lahtotilanteeseen? Minkalaisia lyhyen ja pitkan aikavalin vaikutuksia silla odotetaan olevan?
Suunnitelmassa tulisi kiinnittaa huomiota erityisesti toiminnan pitkaaikaiseen
vaikuttavuuteen ja juurruttamiseen.

Seuranta ja arviointi: Miten toiminnan etenemista ja tuloksellisuutta seurataan ja
arvioidaan? Miten toiminnasta kerataan palautetta? Kuvaile toiminnan seurannassa
ktaytettgv_att _r)nlttarlt ja tiedonkeruumenetelmat (esim. palautekysely, asiakaspaneelit,
itsearviointi).

Tulosten hyodyntaminen: Miten hankkeen tuloksia vakiinnutetaan? Miten h)Qliéi kaytantoja
levitetaan? Miten tuloksista tiedotetaan? Kuvaile, miten toiminta jatkuu hankkeen jalkeen.

Miten hanke vastaa hakuilmoituksessa esitettyihin hakukohtaisiin myontoperusteisiin?

Miten hanke vastaa hakuilmoituksessa esitettyihin, valtionavustuslain mukaisiin yleisiin
edellytyksiin?

Muuta: Muuta hankehakuun liittyvaa lisatietoa
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Talousarvio 1/2

— lisaksi hankehakemuksen liitteeksi tarkempi kululajikohtainen erittely hankkeen
kokonaiskustannuksista ja hankkeesta saatavista tuloista, tiedot muista samaa tarkoitusta
varten saaduista ja haetuista avustuksista

_ Palkattavan henkiloston palkkauskulut, tydnantajan maksamat
pakolliset vakuutusmaksut ﬁxoelakgmaksut, tyottomyysvakuutusmaksut ja muut
sosiaaliturvamaksut) ja hankkeen aikana kertyva lomaraha

limoita tassa hankkeesta aiheutuva toimitilan vuokrakustannus

lkopu t palvelut: llmoita tassa ostopalveluina hankittavat palvelut (esim.
kaannos-, viestinta- ja konsulttipalvelut)

ut Erittele muut kulut mahdollisimman tarkkaan, esim. kokous-, matka- ja
majoituskulut

| Yleiskustannuksia ovat avustuksen saajan yleishallinnosta _
aiheutuneet kulut, jotka eivat valittomasti kohdistu mihinkaan tiettyyn toimintoon tai
hankkeeseen. Naiden kustannusten maara voi olla enintaan 15 % avustetun
toiminnan kustannuksista. Hankkeelle kirjattujen yleiskustannusten tulee nakya
hankkeen k_ustannus‘)(alkkaraportllla I(_lr{anpldossa._Jos yleiskustannusten _
kohdentaminen hankkeelle perustuu tiettyyn organisaatiossa kaytossa olevaan esim.
"/o-_E)eruste_lseen laskentatapaan, tulee ko. laskentaperusteet avata kululajikohtaisessa
erittelyssa. Katso tarkemmin erityisavustuksen ehdot ja rajoitukset -liite

Koko hankkeen kustannukset yhteensa
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Talousarvio 2/2

limoita tassa hankkeen omarahoitus tai muualta saatu rahoitus
hankkeen toteutukseen. Omarahoituksen on oltava todennettavissa kirjanpidosta.

Esim. valtion laitosten ja virastojen (mm. ministeriot,
Suomen Akatemia, ELY-keskukset, AVI:t, OPH, TE-toimisto), opintokeskukset,
seurakunnat, kirkkohallitus.

Voi olla varainhankintaa, esim. sponsorituet, saatioilta saatava
rahoitus, yritysyhteistyo jne.

limoita prosentteina haettavan
rahoituksen osuus hankkeen arvioiduista kokonaiskustannuksista
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Vastauksia avustushausta
esitettyihin kysymyksiin 2020-22

Tyo0- ja elinkeinoministerio
Arbets- och niringsministeriet




Toiminnan kaynnistyminen ja hakijatahot

* Avustushaku on kohdennettu kunnille maahanmuuttaneiden matalan kynnyksen ohjauksen
ja neuvonnan vakiinnuttamiseksi osaksi kuntien ja hankealueiden tno-palveluiden
rakenteita. Valtakunnallisen verkoston muodostamiseksi ensisijaisia hakijatahoja ovat
maakuntien keskuskaupungit tai perustellusta syysta muu kunta.

* Yhdistys ei voi hakea avustusta itsenaisesti, mutta voi olla mukana toiminnassa avustusta
hakevan kunnan yhteistyoverkostossa. Kunta voi myos hankkia ostopalveluna jarjestolta tai
yhdistykselta ohjaukseen ja neuvontaan liittyvia palveluita.

» Oppilaitos voi olla hankkeen toteuttaja, jos se on osa avustusta hakevan kunnan
organisaatiota hallinnollisesti ja taloudellisesti ja haun tavoitteita vastaavan toiminnan
koordinoiminen, kehittaminen ja jarjestaminen sopii sen rooliin.

* Avustuksen siirron tulee tukea toiminnan juurruttamista kunnan rakenteisiin.

» Hakuohjeessa mainittuja mahdollisia osatoteuttajia ovat muut hankeverkostoon kuuluvat
kunnat seka kunnan kehittamisyhtiot.

» Avustusta voidaan myo0s siirtaa ohjausta ja neuvontaa talla hetkella koordinoivalle sote-
kuntayhtymalle syksyn 2022 toimintaan. Talloinkin tavoitteena on varmistaa kehittamistyon
katkeamattomuus ja sujuva siirto hakijakunnan toteuttamisvastuulle vuoden 2023 alussa.

* Yhteistyd myos muiden hankealueen tno-toimijoiden kanssa on keskeista asiakkaiden
tarpeisiin vastaavien ohjaus- ja neuvontapalveluiden kehittamiseksi ja vakiinnuttamiseksi.
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Avustuksen haku

Jos ei ehdi tehda kaikkien kuntien kanssa kirjallista yhteistyosopimusta, voikag
yhteistyota tehda silti ja syventaa sita hankkeen aikana? Onko TEM:lla
olemassa valmista pohjaa yhteistyosopimukselle?

* Yhteistyota voi tehda, vaikka sopimuksia ei ehdittaisi solmia hakuaikana.
Hakemuksessa tulee kuvata yhteistyotahot ja kertoa yhteistyon laajuudesta.
Hakemuksessa on erityisen tarkeaa kuvata selkeasti hankkeen osatoteuttajat, joille
myonnettavaa avustusta on tarkoitus siirtaa.

« Hakemukseen voi halutessaan liittaa vapaamuotoisen aiesopimuksen yhteistyosta.
TEM:lIa ei ole pohjaa yhteistyosopimukselle.

» Jos avustusta siirretaan hankkeen osatoteuttajan kayttoon, valtionavustuksen saaja
ja avustusta kayttava taho laativat sopimuksen avustuksen kaytosta hyodyntaen
valtionavustuspaatoksen liitteena olevaa TEM:n sopimusmallia.

Jos hakee toiminnassa olevalle hankkeelle jatkoa, tuleeko tahan
avustushakuun vaihtaa hankkeen nimea?

« TEM:n avustuksella toimivat ja nyt jatkoa hakevat hankkeet voivat sailyttaa
nimensa. Uudelle hankkeelle tulee kuitenkin avata avustuksen saajan kirjanpitoon
oma kustannuspaikka.
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Myonnettava avustus ja sen kayttotarkoitus 1/2

Voidaanko rahoituksella jarjestaa eriteemaisia koulutuksia ostopalveluna mm.
maahanmuuttaneiden tyollisyyteen ja yrittajyyteen liittyen. Enta suomen kielen
kursseja/keskusteluryhmia?

» Ohjaus- ja neuvontapalveluiden toteutuksessa voidaan hyodyntaa myos ostopalveluja.
Rahoituksen kaytosta ostopalveluihin ohjeistetaan hakuohjeessa seka ehdot ja rajoitukset -
liitteessa.

« Tama rahoitus on suunnattu hakuohjeen mukaisten tieto-, neuvonta- ja ohjauspalveluiden
jarjestamiseen ja vakiinnuttamiseen. Esim. teemoittaiset, keskustelevat infotilaisuudet ovat
mahdollisia rahoituksella toteutettavia toimintoja. Varsinaista kieli- tai muuta koulutusta
maahanmuuttajille ei ole tarkoitus jarjestaa talla rahoituksella.

Voidaanko rahoitusta kayttaa vuokratiloihin, kalusteiden ja laitteiden hankintaan ja
palvelujen markkinointiin?

» Kylla, mikali kustannukset aiheutuvat hankkeen toiminnasta ja ovat perusteltuja suhteessa
avustuksen tavoitteisiin ja kayttotarkoitukseen. Erityisavustuksen ehdot ja rajoitukset -liitteen
mukaisesti avustuksella toteutettavat kalusteiden ja laitteiden hankinnat tulee toteuttaa
viimeistaan avustuksen kayttoajan puolivalissa. Hankkeessa hankitun irtaimiston ja muun
omaisuuden tulee jaada palvelemaan avustuksen saajan yleishyodyllista toimintaa.

Voiko hankkeeseen sisallyttaa kustannuksia, jotka aiheutuvat hankehenkiloston
osallistumisesta Integration-tapahtumaan?

* Kylla, jos tapahtumaan osallistuminen on perusteltua hankkeen tavoitteiden nakokulmasta.
Hankebudijettiin voi sisallyttaa matka- ja majoituskuluja muut kulut -kululajille. Matkakulujen
tulee olla valtion matkustussaannon mukaisia ja maaraltaan kohtuullisia.
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Myonnettava avustus ja sen kayttotarkoitus 2/2

« Avustus on tarkoitettu matalan kynnyksen ohjaukseen ja neuvontaan seka
toiminnan vakiinnuttamiseen osaksi kuntien ja hankealueiden tno-palveluiden
rakenteita.

» Avustuksella ei ole mahdollista rahoittaa kuntien kotoutumislain mukaisiin tehtaviin
(esim. kv. suojelua saavien vastaanoton ja kotoutumisen edistamisen tehtavat,
alkukartoittaminen, kotoutumissuunnitelmien laatiminen, kotoutuja-asiakkaan
kotoutumisprosessin ohjaus) tarvittavia henkiloresursseja.

» Avustuksella on voitu pilotoida alkukartoitusten laatimista matalan kynnyksen
ohjaus- ja neuvontapalveluissa tydvoiman ulkopuolella oleville. Pilotointia on
mahdollista jatkaa, mikali tama on avustuksen kayttotarkoituksen kannalta
perusteltua. Talloin hankeresursseilla tehtavat alkukartoitukset, joista kunta voi
hakea valtion korvauksen (700 euroa/alkukartoitus sis. tulkkaus- ja kaanndskulut)
kirjataan hankkeelle tuloksi. Alkukartoituksista saadut tulot voivat vahentaa
hankkeelle maksettavan avustuksen maaraa.
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Omarahoitusosuudesta

Hakuohjeessa sanotaan, etta tila- ja henkilostokulut voivat olla omarahoitustd.
Valtionavustuksen kayttoa koskevassa ehdot ja rajoitukset -asiakirjassa
kuitenkin sanotaan, etta hankkeesta riippumattomia tilavuokria ei korvata.
Voiko tilavuokrien kuluja laskuttaa?

* Erityisavustukselle ei saa jyvittaa tilakustannuksia, jos ne aiheutuvat hankkeesta
riippumatta eli tilakustannusten tulee olla hankkeen toiminnasta ja siihen liittyvista
tilatarpeista johtuvia.

« Mikali hanketoteuttaja haluaa sisallyttaa omarahoitusosuuteen toiminnasta
aiheutuvia tilakustannuksia, tulee kustannusten olla todennettavissa kirjanpidosta.
MyoOs laskentaperusteiden tulee olla todennettavissa.

Tuleeko hanketoteuttajan varata erillinen omarahoitusosuus vai voidaanko
esim. nykyista henkilostorahoitusta kayttaa osarahoituksena?

« Omarahoitusosuus 30 % lasketaan hankkeen hyvaksyttavista kustannuksista.

« Toimintaan kohdennettuja henkilostokustannuksia voidaan sisallyttaa hankkeen
omarahoitusosuuteen. Jos omarahoitusosuutta katetaan esimerkiksi
tyopanoksella, tulee tydnantajaorganisaation olla osa hanketta ja em.
kustannusten sisaltya hakemukseen, talousarvioon ja valtionavustuspaatokseen.

- Tyopanoksen kohdentaminen hankkeelle tulee olla todennettavissa kirjanpidosta ja
tydajanseurannasta on huolehdittava, mikali henkilo tyoskentelee osa-aikaisesti
hankkeessa.
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Onnea hakuun!

Lisatietoa hausta:

Tyo0- ja elinkeinoministerio
Arbets- och niringsministeriet




