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Asiakirjojen arkistointi ja hävittäminen

Arkistointi

Valtiollisten ja kunnallisten vaalien ja kansanäänestysten asiakirjojen
säi ly tys ajat on vahvistettu Valtionarkiston (nyttemmin Kan sal lis ar kis-
to) päätöksellä 13.5.1994 (n:o VA S 41/94) ja oikeusministeriön
mää räyk sel lä 10.10.1994 (n:o 989/610/94 OM). Nämä päätökset ja
mää räyk set ovat edelleen voimassa. Asiakirjojen säilyttämisestä ja
hä vit tä mi ses tä vastaa kes kus vaa li lau ta kun ta seuraavien säi ly tys ai ko-
jen puitteissa. Kohdan 2 säilytysaika on vähimmäissäilytysaika, jo ten
keskusvaalilautakunta voi tar vit taes sa säilyttää asiakirjoja kau em-
min kin.

Pysyvästi säilytetään:

– vaaliluettelot, ellei kunta tai vaalilautakunta käytä yksinomaan vaa-
li tie to jär jes tel män äänestysrekisteriä ja
– vaaliluettelon mukana toimitettu luettelo ennakkoon äänestäneistä
se kä,
– keskusvaalilautakunnan pöytäkirjat ja niiden muut kuin alla mai ni tut
liitteet, jotka voidaan säilyttää digitaalisesti.

Kun seuraavat kuntavaalit (vuonna 2025) on toimitettu, voidaan hä-
vit tää:

– keskusvaalilautakunnan pöytäkirjaan liitetyt huomioon ottamatta jä-
te tyt vaalikuoret lähetekirjeineen ja lähetekuorineen,
– huomioon ottamatta jätetyt avaamattomat lähetekuoret, jotka ovat
saa pu neet keskusvaalilautakunnalle säädetyn määräajan jälkeen,
– keskusvaalilautakunnan lähettämien kirjeiden toisteet,
– keskusvaalilautakunnalle saapuneet kirjeet ja muut asiakirjat,
– keskusvaalilautakunnalle mahdollisesti annetut valtakirjat,
– vaalilautakuntien vaalipöytäkirjat
– kotiäänestyslomakkeet
– jos kunta käyttää yksinomaan vaalitietojärjestelmän ää nes tys re kis-
te riä, vaalilautakuntien paperitulosteet äänioikeusrekisteristä.

Kansallisarkisto on antanut seulontapäätöksen
KA/20686/07.01.01.03.01/2020, jonka mukaan jos kunta tai vaa li lau-
ta kun ta käyttää äänestystietojen rekisteröinnissä yksinomaan vaa li-



tie to jär jes tel män äänestysrekisteriä, vaalipäivän ää ni oi keus re kis te riin
tallennetut äänestystiedot säilytetään pysyvästi yksinomaan di gi taa li-
ses sa muodossa. Analogiset luettelot ennakkoon äänestäneistä ja
yksinomaan äänioikeusrekisteriä käyttäneiden kuntien tai vaa li lau ta-
kun tien paperitulosteet äänioikeusrekisteristä ovat määräajan säi ly-
tet tä viä asiakirjoja.

Keskusvaalilautakunnan tulee arkistoida vaalilautakuntien tu los ta mat
ja allekirjoittamat sähköiset vaalipöytäkirjat liitteineen vas taa vas ti
kuten paperiset käsin täytetyt vaalipöytäkirjatkin ja niiden liitteet seu-
raa viin kuntavaaleihin saakka. Tarkempia ohjeita asiasta on VAT-oh-
jees sa 5 b.

Hävittäminen

1) Vaalitoimituksen päättymisen jälkeen on hävitettävä:

– käytetyt lähetekuoret ja vaalikuoret
– vaaliohjeet ja VAT-ohjeet (VAT-ohjeita ei tavalliseen pa pe rin ke-
räyk seen) sekä
– käyttämättömät äänestysliput.

2) Kuntavaalien tuloksen tultua lainvoimaiseksi tulee hävittää, esi-
mer kik si polttamalla:

– käytetyt ennakkoäänestyksen ja kirjeäänestyksen lähetekirjeet (lä-
he te kir je lo mak keet ja ilmoituskortit),
– ennakolta äänestäneiden luettelot (vaalilomake nro 7), jotka vaa li-
toi mit si jat ja vaalitoimikunnat ovat palauttaneet kes kus vaa li lau ta kun-
nal le,
– käytetyt lähetekuorten kuittauslistat,
– kuulutusten toisteet,
– alustavan ääntenlaskennan lomakkeet.

Henkilötietojen suoja

Monet yllämainituista asiakirjoista sisältävät henkilötietoja ja kunta
toi mii tällöin henkilötietojen rekisterinpitäjänä. Yleisellä tie to suo-
ja-ase tuk sel la (EU) 2016/679 on uudistettu henkilötietoja koskevaa
sään te lyä ja tämä edellyttää aikaisempaa tarkempaa henkilötietojen
asial li sen käsittelyn suunnittelua ja dokumentointia. Yhtenä ää rim-
mäi se nä esimerkkinä poikkeustilanteesta, johon kunnan tulisi va rau-
tua henkilötietojen suojaamisen osalta, voisi olla toiminta ti lan tees sa,
jossa vaaliluettelo katoaa äänestyspaikalla. Käyttämättömien asia kir-
jo jen sekä tarvikkeiden ja kalusteiden säi lyt tä mi nen

Keskusvaalilautakunnan tulee säilyttää seuraavia yleisiä vaaleja var-
ten vuoden 2021 kuntavaaleja varten jaetut



– lähetekuoret
– vaalikuoret,
– lähetekirjelomakkeet ja
– vaalipöytäkirjalomakkeet.

Keskusvaalilautakunnan tulee säilyttää myös

– sinetöimisnauhat ja katkaisulaitteet,
– vaalileimasimet,
– vaaliuurnat ja
– äänestyskopit.

Äänestäneiden kansalaisuuden tilastointi

Vaalilautakuntaa on ohjeistettu (vaaliohje nro 2) täyttämään vaa li-
luet te lon laskelmasivulle lukumäärätiedot vaalipäivänä ää nes tä neis-
tä:
– Suomen kansalaisista,
– muun EU:n jäsenvaltion kansalaisista,
– Islannin ja Norjan kansalaisista ja
– muiden valtioiden kansalaisista.

Keskusvaalilautakunnan tulee viimeistään 22.6.2021 tallentaa las-
ken ta jär jes tel mään sanotut lukumäärät kunnan kaikkien ää nes tys-
aluei den vaaliluetteloista. Tarkempi menettely selostetaan VAT-oh-
jees sa nro 5b.

 Ehdotus: Keskusvaalilautakunta suorittaa vaalien jälkitoimet esittelytekstin mu-
kai ses ti.

  Käytännön tasolla jälkitoimista huolehtii arkistosihteeri

 Päätös:  Hyväksyttiin.


