Kiinteistopaallikko

Vastaa tilapalveluitten toiminnasta, taloudesta ja kehittamisesta seka kiinteistdomaisuuden hallinnasta.
Valmistelee palvelualueen asiat elinympéristélautakunnalle ja palvelualan johdolle, sekd panee
taytantéon omaa palvelualuetta koskevat paatokset.

Talousarvion ja investointiohjelman laadinta ja seuranta

e Laatii vastuualueensa budjetin annetun talousarviokehyksen mukaisesti

e Seuraa talouden toteutumista ja tekee tarvittavat toimenpiteet, mikali talousarvion toteutumisessa
havaitaan poikkeavuutta

e Vastaa kiinteistdomaisuuden hallinnasta, toimii padakayttajana kiinteistojen hallintajarjestelmissa.

e Laatii ja toteuttaa investointiohjelman tilapalveluitten osalta

e Budjetoi tarvittavat PTS korjaukset yllapito-ohjelman ja havaitun tarpeen mukaisesti

e  PTS suunnittelu ja vuosikorjausten suunnittelu yhteistyossa kiinteistomestarin ja kayttajien kanssa

e Budjetoi tarvittavat vuosikorjaukset yllapito-ohjelman ja olevan tarpeen mukaisesti

e Toimii asiantuntijana sisdilmastoon liittyvissa asioissa

Ylldpidon tarpeen mitoitus ja laadunvalvonta

e Mitoittaa yllapidon ja hoidon tarpeen haluttua laatua ja kayttdastetta vastaavaksi

e Suunnittelee ja jarjestaa kiinteistopaivystyksen

e Seuraa kiinteistonhoidon ja kunnossapidon laatua sovittujen kriteerien tayttymiseksi
e Seurantapalaverit kiinteistomestarin ja kiinteistohuoltoliikkeiden kanssa

e Ohjaa laadun kehitysta, mikali laatu ei tayty

Asiakasyhteisty0 ja tilojen hallinta ja vuokraus

e Yhteistyopalaverit kdyttajahallintokuntien kanssa
e Tilamuutosten suunnittelemisen yhteistyo
e Tilojen sisdadn- ja ulosvuokraus

Rakennuttamisen ja suunnittelutdiden tilaus, koordinointi ja kehittdaminen

e Toimii rakennuttajana seka tilaajan edustajana tilahankkeissa, mm. tilaa tarvittavat suunnitelmat ja
vastaa niiden toteuttamisesta investointiohjelman mukaisesti
e Huolehtii suunnittelu- ja toteuttamisaikataulujen laatimisesta

Kiinteistdbmestarin, Laitosmiesten ja timpurien esimies

e Palkka- ja loma-asiat
e Vastaa omalta osaltaan ty6hyvinvoinnista



Kiinteistomestari

Vastaa kiinteistdjen hoidon ja ylldpidon suunnittelusta ja toteuttamisesta. Raportoi ja yllapitaa
kiinteistotietoja koskevia jarjestelmia. Vastaa PTS korjausten ja vuosikorjausten toteuttamisesta. Toimii
kiinteistopaallikon sijaisena.

Huoltokirjatehtavien jakaminen, koordinointi ja kiinteistohuollon ohjaus

Vastaanottaa saapuvat tyotilaukset ja palvelupyynnot

Maadrittelee tyotilausten aikataulut ja tilaa tarvittavat materiaalit ja tarvikkeet

Jakaa huolto- ja palvelupyynnot tekijoille

Seuraa tyotilausten toteutumista

Tarkastaa ja litteroi laskutettavien téiden kustannuspaikat ja toteutuneet kustannukset
Ohjaa kiinteistojen huollon toteutumista

Seurantapalaverit kiinteistopaallikon ja kiinteistohuoltoliikkeiden kanssa

Vuosikorjausten ja PTS korjausten suunnittelu yhdessa kiinteistopaallikon kanssa

Suunnittelee pitkdntdhtdimen huolto- ja kunnossapitotehtavien aikatauluja yllapito-ohjelman ja
kiireellisyyden mukaan

Seuraa korjaushistoriaa ja kayttaa sita suunnittelussa apuna

Suunnittelee vuosikorjausten aikatauluja yllapito-ohjelman ja kiireellisyyden mukaan

Seuraa korjaushistoriaa ja kayttaa sitad suunnittelussa apuna

Huolehtii kiinteistojen huoltokirjan yllapidosta ja energiankulutuksen seurannasta

Lisdaa uudet tarkastuspoytakirjat tiedostoihin

Tilaa tarvittavat piirustusmuutokset/ piirrattda punakynat pieniin muutostéihin

Lisaa tarvittavat tyopaketit huoltokalenteriin yhdessa huoltokirjan pitdjan kanssa (Hannu Kleemola)
Seuraa kohteiden energian kulutusta ja raportoi poikkeamista

Kiinteistbautomaatio-ohjelman kayttaja

Kiinteistbautomaation seurantaohjelman haltuunotto seurantaa varten

Laitosmiesten, vanhempien kirvesmiesten lahiesimiestehtavat.

Tehtdvien suunnittelu, tehtavien jakaminen ja valvonta
Kiinteistopaivystyslistan laadinta ja yllapito
Poissa-olo ilmoituksien vastaanotto



Turvallisuusp&illikko

Vastaa kaupungin valmiussuunnitelmien ajantasaisuudesta ja niihin liittyvasta valmistelusta. Toimii
turvallisuuteen liittyvissa asioissa kaupungin yhteyshenkilond muiden viranomaisten suuntaan
(pelastuslaitos, poliisi, yms.). Vastaa tilapalveluissa ja kunnallisteknisissd palveluissa turvallisuuteen
liittyvistd asioista palvelualueiden kanssa yhteisty6ssa. Toimii teknisen johtajan alaisuudessa, teknisten
ja ymparistépalveluitten hallintoyksikodssa.

Turvallisuus ja viranomaisyhteisty6 (noin 40 % tydajasta)

e Turvallisuuteen liittyva viranomaisyhteistyd; ELY, poliisi, pelastuslaitos, PV (kameravalvonta,
ilkivalta yms.)

e Toimii koko kaupungin valmiusasioiden vastaavana, vastaa valmiussuunnitelmien tilasta ja
kaupungin vastuulla olevien vdestdsuojien rauhanajan kaytosta ja varsinaiseen kayttoon
ottamisesta.

e Kulunvalvontaan liittyvat tehtavat (kiinteistdjen lukitusjarjestelmat, avaimet)

e Henkilovalvontaan liittyvat tehtavat (henkilokortit)

e Kameravalvontaan liittyvat tehtavat (koordinointi, tallenteiden hallinta, yms)

e Tyosuojelukatselmuksiin ja viranomaistarkastuksiin osallistuminen Loimaan kaupungin tiloissa, mm.
palotarkastuksiin, paivakotien ja koulujen maaraaikaisiin tarkastuksiin osallistuminen

e Tyoturvakoulutusten jarjestdminen ja patevyyksien yllapito (Tieturva | ja ll, tulityokortit,
hygieniapassit, yms.)

Tilapalvelut (noin 30 % tyoajasta)

e Taloturvallisuuteen liittyvia tehtavia

e Teknisen johtajan vetaman sisdilmastotydéryhman sihteeri

e Sisdilmastoon liittyvien mittausten koordinointi ja seuranta

e Sisdilmastoon liittyvat pienet suunnittelu- ja korjaustoimenpiteet (erillinen maararaha
talousarvioon 2023)

e Tilahankkeiden investointien lakisdateisena turvallisuuskoordinaattorina toimiminen

Kunnallistekniset palvelut (noin 30 % tydajasta)

e Liikenneturvallisuus kokonaisuutena, mukaan lukien liikennevalot (yhdessa ELY-keskuksen kanssa)
e Liikenneturvallisuustydryhman vetdminen

e Liikenneturvallisuutta parantavien investointien suunnittelu ja toteutus (erillinen méararaha
talousarvioon 2023)

e Katu- ja infrahankkeitten Investointien lakisdateisena turvallisuuskoordinaattorina toimiminen




Kaupungininsindori

Vastaa kunnallisteknisten palveluitten toiminnasta, taloudesta ja kehittamisesta seka infraomaisuuden
hallinnasta. Valmistelee palvelualueen asiat elinymparistélautakunnalle ja palvelualan johdolle, seka
panee tdytant6on omaa palvelualuetta koskevat paatokset.

Talousarvion ja investointiohjelman laadinta ja seuranta

Laatii vastuualueensa budjetin annetun talousarviokehyksen mukaisesti

Seuraa talouden toteutumista ja tekee tarvittavat toimenpiteet, mikali talousarvion toteutumisessa
havaitaan poikkeavuutta

Vastaa infraomaisuuden hallinnasta ja siihen liittyvastda omaisuudenhallinnasta, toimii
paakayttajana katujen ja alueitten hallintajarjestelmissa.

Laatii ja toteuttaa investointiohjelman infrarakentamisen osalta

Budjetoi tarvittavat PTS korjaukset yllapito-ohjelman ja havaitun tarpeen mukaisesti

PTS suunnittelu ja vuosikorjausten suunnittelu yhteistyossa tyénjohdon kanssa

Ylldpidon tarpeen mitoitus ja laadunvalvonta

Mitoittaa yllapidon ja hoidon tarpeen haluttua laatua ja kdyttdastetta vastaavaksi
Seuraa katuverkon hoidon ja kunnossapidon laatua
Seurantapalaverit tyontekijoiden ja alihankkijoitten kanssa

Asiakasyhteisty0 ja katualueitten ja yleisten alueitten vuokralle antaminen

Vastaa asiakaspalautteisiin
Vuokraa katualueita tapahtumiin ja muuhun kayttoon

Rakennuttamisen ja suunnittelutdiden tilaus, koordinointi ja kehittdminen

Toimii rakennuttajana seka tilaajan edustajana infrahankkeissa, mm. tilaa tarvittavat suunnitelmat
ja vastaa niiden toteuttamisesta investointiohjelman mukaisesti

Vastaa mm. asfalttiohjelmien laatimisesta

Vastaa talvihoidon kilpailuttamisesta ja hoidon laadun seurannasta ja palautteista

Huolehtii suunnittelu- ja toteuttamisaikataulujen laatimisesta

Vastaa katu- ja yleisid alueita koskevien suunnitelmien tarkastuksesta

Vastaa metsien hoitoon liittyvista tehtavista

Vastaa liikuntapaikkojen hoidosta ja kunnossapidosta

Kunnossapidon tyonjohtajan, kunnallisteknisten palveluitten tyontekijoitten esimies

Vastaa omalta osaltaan tyohyvinvoinnista
Toimii esimiehend, (kunnallistekniikan tydnjohtaja toimii Idhiesimiehena)
Suunnittelee ja valmistelee tarvittavat rekrytoinnit yhdessa teknisen johtajan kanssa



