TEHTAVAKUVAUS Loimaan kaupunki

TAUSTATIEDOT
Tehtiviin nimike markkinointisihteeri
Henkilén nimi Koulutus
Amk soveltuva tutkinto (tai aiempi
uusi vakanssi, tulee tiytettdviksi opistotasoinen tutkinto)

Tyopaikka (fyysisen tyGympiiriston kuvaus)

Loimaan kaupunki, yrityspalvelu ym. yksikké, kaupungintalo

YLEISKUVAUS TEHTAVASTA

Tehtiviin tarkoitus
Omalla ammattiosaamista kayttden tukea yksikon suorittamaa tyoti

Keskeiset tehtiiviit (tehtiviikokonaisuudet)

1. Avustaa yksikkod sen tehtéviin kuuluvassa markkinoinnin suunnittelussa ja osallistua eri tavoin
markkinoinnin kdytédnnon toteuttamiseen suunnitelmien ja yksikon esimiehen ohjeiden mukai-

sesti.

2. Kotisivujen, kaupungin virallisen fb sivun ja muiden virallisten mahdollisten some-kanavien
ylldpidon koulutus palvelukeskusten ao. henkilostolle seki yksikon ja hallintopalvelukeskuksen
viestinnén toteuttaminen ohjeiden mukaan siltd osin kun tehtévii ei ole osoitettu jollekin
muulle henkil6lle.

3. Dokumentointi, em. ohjeiden ylldpito, markkinointiin liittyvin kuva- , dni- ym. materiaalin

hallinta.

4. Ystdvyyskuntatoimikunnan sihteerin tehtivit ja téta kautta osallistuminen ystivyyskun-

toiminnan kdytdnnon toteuttamiseen.

1 Ty6n edellyttimé osaaminen (tiedot, taidot ja itsendinen harkinta)

Koulutuksen kautta hankittu perusosaaminen alaan liittyvisté tyStehtivisti. Keskeisten ohjelmien
mm. kuvankisittely- ja taitto osaaminen. Keskeisten some kanavien osaaminen.

Tehtévissd toimitaan toteuttacn hyviksyttyjd toimintaohjelmia ja toteutetaan yksikon esimiehen
ohjeiden mukaan kulloinkin menossa olevia mahdollisia projektiluonteisia tehtévia.

Tehtévissd odotetaan englannin ja ruotsin kielen suullista hallintaa.




2 Ty6n vaikutukset ja vastuu

Tehtdvit nikyvit ulospiin ja siten niiden tulisi olla siséll6ltéin ja ulkoasultaan virheettdmid.

3 Yhteistyotaidot (tehtivissd vaadittavat vuorovaikutus- ja ihmissuhdetaidot)

Yhteisty6 tiiviin pienen yksikon sisdlli ja osana laajempaa kaupunkikokonaisuutta vaatii hyvét
yhteistyétaidot.

4 Tydolosuhteet (tehtivian liittyvat fyysiset ja henkiset olosuhteet, esim. henkinen kuormittavuus)

Kaupungintalo, normaali toimistoympéristd. Ajoittaiset aikataulupaineet ja odotukset ty6n laadun
suhteen.

Tehtiviikuvaus on Kiisitelty viranhaltijan/tyontekijin kanssa

Aika ja paikka Loimaa 2.6.2016

Matti Tunkkari

Esimiehen allekirjoitus Viranhaltijan/tyontekijéin allekirjoitus




